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VA/NPCA/12/01

 .رُسُش ورُسُك رُفُز انجشايج وانًشبسَع انمبسَخ والالهًُُخ راد الاونىَخ

 .رعجئخ انًىاسد وانششكبء نذعى رُفُز انجشايج وانًشبسَع الافشَمُخ راد الاونىَخ

 .عشفخأجشاء ورُسُك انجحىس واداسح انً

 سصذ ورمُُى رُفُز انجشايج وانًشبسَع، و

انمُى وانًجبدب ثًب فٍ رنك  ُخ أفشَمُبدعى ورأَُذ سسبنخ الارحبد الافشَمٍ وانششاكخ انجذَذح يٍ أجم رًُ

  .انجىهشَخ

 

فً حٍ يُذساَذ ثًذَُخ جىهبَسجشغ ( َُجبد)رمع يكبرت وكبنخ انششاكخ انجذَذح يٍ أجم رًُُخ أفشَمُب 

.ُىة أفشَمُبثجًهىسَخ ج  
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تناءً علً الاجفاق المثرم تين جمهىرية جنىب أفريقيا، الثلذ المضيف والاجحاد الافريقي لنثياد والحً 

، فاٌ وكبنخ انزخغُظ تمىجثها يعحثر النيثاد مكحة مؤقث للاجحاد الافريقي خارج المقر الرئيسي للاجحاد

الأمن الثيىلىجي  -امجرنثتىظف مخحص موانزُسُك نُُجبد َسشهب أٌ رعهٍ عٍ حبجزهب نشغم وظُفخ 

.السراعي  

 

 الىظيفة . أ

 

 مهام الرئيسية للىظيفةال . ب

 .(ABNE)انمُبو ثجًُع الأعًبل انمبَىَُخ والإداسَخ راد انصهخ ثأَشغخ 

رمذَى انًسبعذح وانًشىسح انمبَىَُخ نهذول الأعضبء فً الارحبد الأفشَمٍ وانًُظًبد الألهًُُخ انفشعُخ فً 

 .خ انشلبثُخ فً أوسع يعبَُهبعًهُخ رحهُم وصُبغخ الأَظً

رُسُك جًُع الاَشغخ ثًب فٍ رنك انًغجىعبد وانُششاد الأخجبسَخ ويىجض انسُبسبد وانًعهىيبد انزً رُشش 

 .عهً شجكخ الاَزشَذ ورنك ثبسزخذاو نغززٍُ يٍ نغبد الارحبد الأفشَمٍ

ٌ وانزكبيم فً يجبل انزكُىنىجُب رمذَى انًسبعذح فً رغىَش انسُبسبد الالهًُُخ انفشعُخ ثهذف رعضَض انزعبو

 .انجُىنىجُخ والأيٍ انجُىنىجٍ

 .(ABNE)انًشبسكخ فً رعجئخ انًىاسد يٍ أجم اسزذايخ 

 .ئنُهب/ أداء أٌ واججبد أخشي راد صهخ لذ رسُذ ئنُه
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انسُبسُخ راد انصهخ ثبنزكُىنىجُب انجُىنىجُخ والأيٍ / يع انمضبَب انمبَىَُخ انزعبيمكفبءح وخجشح يًزبصح فً 

 .انجُىنىجٍ فً أفشَمُب

 .يهبساد يًزبصح فً يجبلاد الارصبل وانكزبثخ وانزحشَش

 الاولبدجًُع انحفبػ عهً انسشَخ فً 

 يسزىي عبل يٍ انذلخ والاهزًبو ثأدق انزفبصُم

 .جُخ وانزخغُظ وانزُفُز وانًشالجخ وانشصذ وانزمُُى وانزمشَشيهبساد يًزبصح فً انشؤَخ الاسزشارُ

 .انمذسح عهً انعًم فً ئعبس انحذ الأدًَ يٍ الإششاف وانزحهٍ ثبنُشبط وانًجبدسح انحكى انسهُى

 .يسزىي عبل يٍ انُضاهخ وانًسبءنخ وانًشوَخ فً انعًم

 .انمذسح عهً الاسزفبدح يٍ انًىاسد انًحذودح وانًىظفٍُ نهحصىل عهً ألصً لذس يٍ انزأثُش

 .انمذسح عهً أداء يهبو يزعذدح ورحًم ضغظ انعًم يع انعذَذ يٍ انًإسسبد والأفشاد

 .انزفكُش الاثذاعٍ ويهبساد حم انًشبكم

 .يهبساد جُذح فً يجبلاد انزُظُى وانزخغُظ وئداسح انىلذ

 فً انكزبثخ والارصبل انشفهٍ وشخصُخ يًزبصح يهبساد 

 يهبساد رحهُهُخ جُذح

 انمذسح عهً انعًم فً ثُئخ يزعذدح انثمبفبد وانجُسُبد

  

 ز. مهارات أخري مطلىتة

 ٍانسلايخ انجُىنىجٍ/ يعشفخ وفهى كجُش نهُظبو انشلبثٍ نلأي 

  خجشح فً صُبغخ انسُبسبد داخم انًجزًعبد الالزصبدَخ الالهًُُخ أو انًُظًبد الالهًُُخ فً يجبل

 .انزكُىنىجُب انجُىنىجُخ والأيٍ انجُىنىجٍ

 يهبساد جُذح فً رعجئخ انًىاسد. 

 انكًجُىرش الاسبسُخ انًخزهفخ/ ًزبصح فً اسزخذاو رغجُمبد انحبسىة اِنٍيعشفخ ي (Microsoft 

Office). 
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 انشغجخ فً انعًم ثىكبنخ َُجبد نهزخغُظ وانزُسُك أسجبةسسبنخ رىضح  . أ

 .   ُسرزضًٍ انجُسُخ وانعًش وانجو، لا رضَذ عٍ خًس صفحبد (CV)سُشح رارُخ يفصهخ وحذَثخ  . ب

رشًم الأسًبء واسلبو انهبرف وبنًزمذو نهىظُفخ ث عهً يعشفخ جُذحسسبئم رضكُخ يٍ جهبد ( 3)عذد  . ت

 .وانفبكس وانعُىاٌ الانكزشوٍَ

   .ذح يٍ انشهبداد وانذسجبد انعهًُخَسخ يعزً . خ

 

 

 

 

:  

Head of Human Resources 
NEPAD Planning and Coordinating Agency 

P O Box 1234 
Halfway House 
Midrand, 1685 

Email: hr@nepad.org; fatouc@nepad.org; musam@nepad.org 
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