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 .تُغُش وتٕغُك تٕفُز اٌجشاِح واٌّشبسَغ اٌمبسَخ والالٍُُّخ راد الاوٌىَخ

 .تؼجئخ اٌّىاسد واٌششوبء ٌذػُ تٕفُز اٌجشاِح واٌّشبسَغ الافشَمُخ راد الاوٌىَخ

 .أخشاء وتٕغُك اٌجحىث واداسح اٌّؼشفخ

 سصذ وتمُُُ تٕفُز اٌجشاِح واٌّشبسَغ، و

 

اٌمُُ واٌّجبدا ثّب فٍ رٌه  ُخ أفشَمُبدػُ وتأَُذ سعبٌخ الاتحبد الافشَمٍ واٌششاوخ اٌدذَذح ِٓ أخً تّٕ

  .اٌدىهشَخ

 

فً حٍ ُِذسأذ ثّذَٕخ خىهبٔغجشؽ ( ُٔجبد)َمُب تمغ ِىبتت ووبٌخ اٌششاوخ اٌدذَذح ِٓ أخً تُّٕخ أفش

.ثدّهىسَخ خٕىة أفشَمُب  
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والحً لنثياد تناءً علً الاجفاق المثزم تين جمهىرية جنىب أفزيقيا، الثلذ المضيف والاجحاد الافزيقي 

ظ ، فئْ ووبٌخ اٌتخغُمكحة مؤقث للاجحاد الافزيقي خارج المقز الزئيسي للاجحادتمىجثها يعحثز النيثاد 

ششوع ٌّالغذائي الأمن  -امجزنثتمىظف مخحص ب أْ تؼٍٓ ػٓ حبختهب ٌشغً وظُفخ واٌتٕغُك ٌُٕجبد َغشه

 .(ABNE)شجىخ اٌتٕىع والأِٓ اٌجُىٌىخٍ الأفشَمٍ 

 

 الىظيفة . أ

 

 المهام الزئيسية للىظيفة . ب

 
 . اٌّتؼٍمخ ثبلأِٓ اٌغزائٍ فً اٌّحبوس اٌشئُغُخ ثبٌمبسح (ABNE) تٕغُك أٔشغخ ِششوع

الاٌىتشؤٍ وِشاخؼتهب  ABNEثّىلغ   ABNEاٌصفحخ الاٌىتشؤُخ اٌخبصخ ثبلأِٓ اٌغزائٍ ٌّششوع إٔشبء 

 .وتحذَثهب

 .لاحتُبجػًٍ أعبط اىفُش خذِبد اٌذػُ اٌفٍٕ ٌٍّٕظّبد الأفشَمُخ ورٌه ت 

 .ٌّٕظّبد الأفشَمُخ وصٕبع اٌمشاس واٌغُبعبدوخؼٍهب فً ِتٕبوي ا هبِختدُّغ اٌّؼٍىِبد اٌفُٕخ اٌ
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إًٌ  ّدلاد الأخجبسَخ، هزا ثبلإضبفخواٌ ABNEإٌششح الأخجبسَخ ٌّششوع اٌلاصَ إداسخهب فٍ جٕىد تحضُش اٌ

 .وغُشهب ِٓ اٌّغجىػبد ABNEتدُّغ تمبسَش 

 .وتٕفُزهب ABNEالاشتشان فٍ تحضُش خغظ اٌؼًّ اٌغٕىَخ ٌّششوع 

 

دوساد لصُشح ؤذواد وسحلاد دساعُخ وزٌه تٕظُُ وسػ ػًّ تذسَجُخ فً ِدبي الأِٓ اٌجُىٌىخٍ، و

 .وثشاِح تذسَجُخ ٌٍّٕظّبد الأفشَمُخ

 
 .اٌؼًّ ِغ اٌغٍغبد اٌّؼُٕخ فً أفشَمُب ِٓ أخً تؼضَض اٌمذساد اٌتٕظُُّخ واٌشلبثُخ ٌجشٔبِح الأِٓ اٌغزائٍ

 .اٌّىاسدتؼجئخ وحشذ ّمتشحبد اٌخبصخ ثتغىَش اٌ اٌّغبهّخ ٔحى

إٔشبء وصُبٔخ لبػذح اٌجُبٔبد اٌخبصخ ثخجشاء الأِٓ اٌغزائٍ واٌّؤعغبد اٌتذسَجُخ واٌتحٍٍُُخ الأفشَمُخ 

 .واٌذوٌُخ

 .فً اٌّحبفً اٌذوٌُخ راد اٌصٍخ ثمضبَب وأٔشغخ الأِٓ اٌغزائٍ ABNE تّثًُ ِششوع شجىخ

 .إٌُهب/ ٕذ إٌُهأداء أٌ واخجبد أخشي راد صٍخ لذ تغ

 

 
 جُىٌىخُخاٌتىٕىٌىخُب اٌفً ِدبي  ثبلأِٓ اٌغزائٍ اٌتؼبًِ ِغ اٌمضبَب راد اٌصٍخوفبءح وخجشح ِّتبصح فً 

 .جُىٌىخٍوالأِٓ اٌ

 .ِهبساد ِّتبصح فً واٌتخغُظ واٌتٕفُز واٌّشالجخ اٌشصذ ووزٌه اٌتمُُُ واٌتمشَش

 .واٌتؼبًِ اٌشفهٍ ِهبساد ِّتبصح فً اٌىتبثخ واٌتحشَش

 ِغتىي ػبي ِٓ اٌذلخ والاهتّبَ ثأدق اٌتفبصًُ

 .اٌمذسح ػًٍ اٌؼًّ فً إعبس اٌحذ الأدًٔ ِٓ الإششاف واٌتحٍٍ ثبٌٕشبط واٌّجبدسح اٌحىُ اٌغٍُُ

 

 .والاٌتضاَ ِغتىي ػبي ِٓ إٌضاهخ واٌّغبءٌخ واٌّشؤخ فً اٌؼًّ

 .اٌمذسح ػًٍ الاعتفبدح ِٓ اٌّىاسد اٌّحذودح واٌّىظفُٓ ٌٍحصىي ػًٍ ألصً لذس ِٓ اٌتأثُش

 .هبَ ِتؼذدح وتحًّ ضغظ اٌؼًّ ِغ اٌؼذَذ ِٓ اٌّؤعغبد والأفشاداٌمذسح ػًٍ أداء ِ

 .ٌتفىُش الاثذاػٍ وِهبساد حً اٌّشبوً والاتصبي وشخصُخ ِّتبصح

 .الاولبدخُّغ فً اٌتبِخ اٌحفبػ ػًٍ اٌغشَخ 

 .ِهبساد تحٍٍُُخ خُذح 

 .ِهبساد شخصُخ ِّتبصح

 .اٌمذسح ػًٍ اٌؼًّ فً ثُئخ ِتؼذدح اٌثمبفبد واٌدٕغُبد

 س. مهارات أخزي مطلىتة

  ػٍُّخ فً ِدبي تحًٍُ اٌغُبعبد وتغىَش وإداسح اٌّشبسَغ ووُفُخ تٕفُزهب وِتبثؼتهبِؼشفخ. 

 ِهبسح تمُٕخ وػًٍ لذس وجُش ِٓ اٌّؼشفخ وخجشح فً ِدبي اٌتُّٕخ والإداسح. 
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 ِهبساد خُذح فً تؼجئخ اٌّىاسد. 

 ٌٍِِثً ) اٌّختٍفخ اٌىّجُىتش الاعبعُخ/ ِؼشفخ ِّتبصح فً اعتخذاَ تغجُمبد اٌحبعىة ا(MS 

Word ،Excel ،Power Point ،ACCESS)). 

 

ر

 

 

 

 

 اٌشغجخ فً اٌؼًّ ثىوبٌخ ُٔجبد ٌٍتخغُظ واٌتٕغُك أعجبةسعبٌخ تىضح  . أ

 .   تتضّٓ اٌدٕغُخ واٌؼّش واٌدٕظو، لا تضَذ ػٓ خّظ صفحبد (CV)ِفصٍخ وحذَثخ عُشح راتُخ  . ب

تشًّ الأعّبء واسلبَ اٌهبتف وبٌّتمذَ ٌٍىظُفخ ث ػًٍ ِؼشفخ خُذحسعبئً تضوُخ ِٓ خهبد ( 3)ػذد  . ت

 .واٌفبوظ واٌؼٕىاْ الاٌىتشؤٍ

   .ذح ِٓ اٌشهبداد واٌذسخبد اٌؼٍُّخٔغخ ِؼتّ . خ
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Head of Human Resources 
NEPAD Planning and Coordinating Agency 
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